
 

 

 

PROGRAM KERJA BIDANG PANITERA PENGGANTI 
PENGADILAN AGAMA BANYUMAS KELAS I B  

TAHUN  2020 

    Tahun 2020 

No Program Sasaran/Target Kegiatan 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1. Peningkatan pembuatan berita acara Pembuatan BAP tepat waktu. 1. Pembuatan B A P menggunakan ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 

 persidangan.  SIADPA, SIPP             

   2. Membuat instrumen penundaan sidang ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 

   
dan m engi n p u t  ke SIADPA, SIPP 

3. Membuat jadwal sidang pada SIADPA, 
SIPP ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 

   4. Meningkatkan pengetahuan dan ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 

   

keterampilan Panitera Pengganti dengan 
mengikuti pelatihan baik pelatihan 
dalam bentuk Diklat Di Tempat Kerja 
(DDTK) yang diadakan oleh 
Pengadilan Agama Banyumas 
maupun pelatihan-pelatihan lain yang 
d ilaksanakan oleh instansi vertikal. 

5. Membuat rekapitulasi perkara yang 

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 

   
ditangani oleh masing-masing Panitera 
Pengganti. 

6. Minutasi berkas perkara dalam jangka 
¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 

   
waktu 2 (dua) minggu setelah perkara 
diputus.             



 

 

 

   7.   Menyelesaikan berita acara persidangan ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 

   
sebelum sidang berikutnya. 

8.    Meningkatkan komunikasi antara ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 

   

       Panitera Pengganti dengan K etua
Majelis dan Jurusita/Jurusita Pengganti 
demi kelancaran penyelesaian berkas 
perkara. 

9.    Penyempurnaan program SIADPA, 
SIPP ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 

   
dengan menambah folder BAP yang 

masih kosong di SIADPA, SIPP 
10.   Melaporkan agenda persidangan kepada 

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 

   
Ketua Majelis. 

11.   Menyerahkan berkas yang telah ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 

   
diminutasi ke Meja III. 

12.   Melaksanakan tugas sesuai peraturan ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 

   
   perundang-undangan yang berlaku dan 

        SOP Pengadilan Agama  Banyumas             

 


